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FORMULÁRIOS DE SOLICITAÇÃO DE APOIO PARA PARTICIPAÇÃO EM EVENTOS





SOLICITAÇÃO DE APOIO PARA PARTICIPAÇÃO EM EVENTOS
Nº do processo/protocolo:
Data de protocolo:
Recebido por (Secretaria):

1. Identificação do solicitante
Nome:
Vínculo: ( ) Discente Mestrado ( ) Discente Doutorado ( ) Docente ( ) Pós-doc ( ) Outro: Explicitar: _________________________________________________
Matrícula/SIAPE (se docente):
E-mail:
Linha/Projeto/Grupo de pesquisa (se aplicável):
Orientador(a) (se discente):
2. Evento
Nome do evento:
Instituição/organização promotora:
Local (cidade/UF/país):
Formato: ( ) Presencial ( ) Remoto ( ) Híbrido
Data de início: ______/______/_____ Data de término: ______/______/_____
Link/página oficial do evento (se houver):
3. Participação e mérito acadêmico
Tipo de participação: ( ) Apresentação de trabalho ( ) Ouvinte ( ) Mesa/Conferência ( ) Minicurso ( ) Outro: ____
Título do trabalho (se houver):
Autores(as):
Situação do trabalho: ( ) Submetido ( ) Aceito ( ) Aguardando resultado
O trabalho está vinculado a: ( ) Dissertação/Tese ( ) Projeto financiado ( ) Artigo em desenvolvimento ( ) Outro: ____
Justificativa acadêmica (máx. 10 linhas):
Contribuições esperadas ao PPGEA/UFV (ex.: visibilidade, networking, cooperação, publicação, disciplina, grupo):
4. Itens solicitados e valores estimados
( ) Inscrição – R$ ____ (comprovante/print do valor: sim/não)
( ) Passagens/Deslocamento – R$ ____ (origem–destino; cotação: sim/não)
( ) Diárias/Hospedagem – R$ ____ (nº de diárias: __; cotação: sim/não)
( ) Outros – R$ ____ (descrever: ________)
Valor total solicitado: R$ ________
5. Outras fontes de apoio
Há outras fontes? ( ) Não ( ) Sim
Se sim, quais e valores:
( ) Projeto/convênio: ____ R$ ____
( ) Agência: ____ R$ ____
( ) Departamento/Unidade: ____ R$ ____
( ) Recursos próprios: ____ R$ ____
6. Prazos e urgência
Data-limite para pagamento/inscrição: ______/______/_____
A solicitação está sendo feita com antecedência de ____ dias (informar).
Observações administrativas (se houver):
7. Anexos obrigatórios (checklist)
( ) Comprovante do evento (programação/chamada/página oficial)
( ) Comprovante de submissão/aceite (quando for apresentação)
( ) Orçamentos/cotações (inscrição, transporte, hospedagem, quando aplicável)
( ) Declaração do orientador(a) (para discentes) atestando relevância e vínculo com a pesquisa
( ) Outros: ________
Declaração do solicitante
Declaro que as informações acima são verdadeiras e que me comprometo a apresentar comprovação de participação e relatório pós-evento, quando solicitado.
Local e data: ______/______/_____
Assinatura: ______________________





PARECER / DESPACHO SOBRE SOLICITAÇÃO DE APOIO PARA EVENTO
Nº do processo/protocolo:
Data de protocolo:
Recebido por (Secretaria):
Solicitante/Vínculo:
Evento/Período/Local:
Tipo de participação:
Valor solicitado: R$ ____

I. Análise de admissibilidade (documental)
( ) Documentação completa
( ) Documentação incompleta – pendências: __________________________
Prazo para saneamento (se aplicável): ______/______/_____
II. Mérito acadêmico (critérios sugeridos para padronização)
1. Vinculação com dissertação/tese/projeto do PPGEA: ( ) Alta ( ) Média ( ) Baixa  ( ) Não existente
2. Relevância do evento para a área/linha: ( ) Alta ( ) Média ( ) Baixa ( ) Não existente
3. Forma de participação: ( ) Apresentação ( ) Organização ( ) Mesa ( ) Ouvinte
4. Pontuação final: ____ / 100
5. Potencial de produto/resultado (artigo, capítulo, rede, cooperação, relatório técnico): ( ) Alto ( ) Médio ( ) Baixo
6. Adequação do orçamento (valores, cotações, economicidade): ( ) Adequado ( ) Parcial ( ) Inadequado

III. Deliberação
( ) Deferido integralmente – valor: R$ ____
( ) Deferido parcialmente – valor: R$ ____ (itens deferidos: ________)
( ) Indeferido – motivo: __________________________________________
IV. Condicionantes (se houver)
( ) Apresentar relatório pós-evento em até ____ dias
( ) Apresentar comprovantes (certificado, recibos, embarques) em até ____ dias
( ) Menção ao PPGEA/UFV em apresentação/publicação
( ) Outras: __________________________________________
Data e assinatura: ______________________
Responsável (Coordenação/Comissão): ______________________
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REQUERIMENTO DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA
Nº do processo/protocolo:
Data de protocolo:
Recebido por (Secretaria):

À Comissão Coordenadora do PPGEA
Nome do(a) discente:
Matrícula:
Curso: ( ) Mestrado ( ) Doutorado
Orientador(a):
Prezados membros da Comissão Coordenadora do PPGEA; venho, por meio deste, requerer aproveitamento da(s) seguinte(s) disciplina(s):
· Disciplina cursada:
· Instituição:
· Programa (nota CAPES do último quadriênio):
· Ano/semestre:
· Carga horária:
· Nota obtida:
· Disciplina equivalente no PPGEA:
Declaro que a(s) disciplina(s) foi(foram) cursada(s) há menos de 5 anos e que apresento documentação comprobatória anexa.
Anexos:
( ) Histórico escolar
( ) Ementa oficial
( ) Comprovação de carga horária
( ) Comprovação de nota
( ) Documento CAPES (quando aplicável)


Viçosa, ___ de _________ de 20__
Assinatura do discente

DESPACHO
APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

Discente:
Mestrado/Doutorado:
( ) Cursada em Programa nota ≥ 4
( ) Cursada há ≤ 5 anos
( ) Carga horária adequada
( ) Conteúdo ≥ 75% (Mestrado) / ≥ 50% (Doutorado), conforme análise comparativa de ementa.
( ) Nota ≥ 75% (quando aplicável)
Decisão:
( ) Deferido
( ) Indeferido – Fundamentação:




Viçosa, ___ de _________ de 20__


Comissão Coordenadora
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REQUERIMENTO DE DILAÇÃO DE PRAZO
DEFESA E, OU, REGISTRO DE PROJETO
Nº do processo/protocolo:
Data de protocolo:
Recebido por (Secretaria):

Discente:
Mestrado/Doutorado:
Solicito dilação do prazo para:
( ) Apresentação do projeto
( ) Registro do projeto junto à PPG
Prazo regimental: 
Prazo solicitado: 
Justificativa circunstanciada:
(Descrever motivos acadêmicos, metodológicos, saúde, dados não disponíveis, mudança de escopo, etc.)
Anexos comprobatórios (quando houver):
Parecer do orientador (obrigatório):

Viçosa, ___ de _________ de 20__
Assinatura do discente e do orientador

DESPACHO
( ) Deferido até ___
( ) Indeferido – Fundamentação:
Observação: o deferimento não altera automaticamente outros prazos regimentais.

Viçosa, ___ de _________ de 20__
Comissão Coordenadora
REQUERIMENTO DE DILAÇÃO – QUALIFICAÇÃO
Nº do processo/protocolo:
Data de protocolo:
Recebido por (Secretaria):

Discente:
Mestrado/Doutorado:
Prazo regimental: ___________
Novo prazo solicitado: ______
Justificativa técnica:

Parecer do Orientador:

Viçosa, ___ de _________ de 20__
Assinatura do discente e do orientador





DESPACHO
( ) Deferido até __________
( ) Indeferido – Fundamentação:
Observação: eventual deferimento não suspende obrigações relativas à ERU 799.

Viçosa, ___ de _________ de 20__
Comissão Coordenadora

SOLICITAÇÃO DE DILAÇÃO – SEMINÁRIO DE DISSERTAÇÃO / TESE
Nº do processo/protocolo:
Data de protocolo:
Recebido por (Secretaria):

Discente:
Mestrado/Doutorado:
Prazo regimental: ______
Prazo solicitado: ______
Justificativa fundamentada:

Parecer do Orientador:

Viçosa, ___ de _________ de 20__
Assinatura do discente e do orientador




DESPACHO
( ) Deferido até __________
( ) Indeferido – Fundamentação:

Viçosa, ___ de _________ de 20__
Comissão Coordenadora



SOLICITAÇÃO DE DILAÇÃO – DEFESA DE DISSERTAÇÃO / TESE
Nº do processo/protocolo:
Data de protocolo:
Recebido por (Secretaria):

Discente:
Mestrado/Doutorado:
Prazo regimental: ______
Prazo solicitado: ______
Justificativa fundamentada:

Impactos previstos no cronograma:

Parecer do Orientador:

Viçosa, ___ de _________ de 20__
Assinatura do discente e do orientador


DESPACHO

( ) Deferido até __________
( ) Indeferido – Fundamentação:
Observação: eventual deferimento não altera obrigações relativas à disciplina Pesquisa.

Viçosa, ___ de _________ de 20__
Comissão Coordenadora











[bookmark: _Toc223357158]FORMULÁRIOS DE SOLICITAÇÃO DE CUMPRIMENTO DE MENOS DE TRÊS DISCIPLINAS


SOLICITAÇÃO PARA CUMPRIMENTO DE MENOS DE TRÊS DISCIPLINAS NO SEMESTRE
Nº do processo/protocolo:
Data de protocolo:
Recebido por (Secretaria):

Discente:
Mestrado/Doutorado:
REQUERIMENTO DE EXCEPCIONALIDADE – MATRÍCULA EM MENOR NÚMERO DE DISCIPLINAS
Semestre: ______
Número de disciplinas pretendidas: ______
Justificativa fundamentada:
Declaro ciência de que a concessão não implica alteração automática de outros prazos regimentais.
Parecer do Orientador:

Viçosa, ___ de _________ de 20__
Assinatura do discente e do orientador


DESPACHO
( ) Deferido excepcionalmente para o semestre ____
( ) Indeferido
Fundamentação:
Parte superior do formulário
Parte inferior do formulário

Viçosa, ___ de _________ de 20__
Comissão Coordenadora
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